 附件1

《中国口岸年鉴》（2021年版）编辑提纲
一、稿件采编时段

2021年版年鉴收录全国口岸2020年度相关资料，稿件采编时段为：2020年1月1日至2020年12月31日。稿件报送截止时间为：2021年3月31日。

二、稿件内容及分工

为保证年鉴整体结构的连续性，2021年版年鉴内容和结构继续沿用2020年版年鉴的结构体例，对部分相关内容进行调整完善。其框架结构拟由7篇内容组成。 

第一篇：口岸综合。收录2020年度党和国家领导人对口岸工作的重要讲话、指示；国家口岸管理工作概要和国际贸易“单一窗口”建设概要以及国家口岸大事记等。由国家口岸管理办公室汇总提供。

第二篇：口岸查验监管。收录2020年度边检、海事、海关等国家层面口岸查验监管部门的工作概要。由国家移民局、交通运输部海事局、海关总署等相关部门分别提供。

第三篇：全国口岸运行情况。收录2020年度国家各类口岸运行情况分析，按不同类型对口岸运行情况进行排名、统计。由国家口岸管理办公室提供。

第四篇：各地口岸运行管理。收录2020年度全国31个省级行政区（除港澳台地区）及5个计划单列市口岸综合管理情况、开放口岸运行管理情况、主要统计数据和大事记等。每个省、自治区、直辖市设一个栏目，栏目内容原则上以模块化格式呈现。由各省、自治区、直辖市口岸办汇总提供。

第五篇：口岸相关法规。主要收录2020年度国家颁布的有关口岸方面的法律、法规、规范性文件及国家口岸主管部门出台的与口岸相关的规章、部门令等，主要包括：公安部令、交通运输部令、海关总署令等。由年鉴编辑部协调相关部门提供。

第六篇：全国口岸运行主要数据。收录2020年度全国进出口贸易统计资料、表格。由国家口岸管理办公室协调海关总署统计分析司提供。

第七篇：附录。收录《全国对外开放口岸分地区统计一览表》。由国家口岸管理办公室提供。

索引。完善《各地区开放口岸索引》。由年鉴编辑部根据各地稿件中开放口岸介绍提取编辑。

三、稿件标准及要求

（一）计划单列市组稿。大连、青岛、宁波、厦门、深圳等5个计划单列市作为所在省稿件中的一个独立条目，选择具有本地特点和代表性的3～5个类条目体现，将每个类条目记述完整详细（请辽宁、山东、浙江、福建、广东等省口岸办协助落实5个计划单列市的稿件）。

（二）各地稿件格式与内容。本篇内容是整版年鉴的主体部分，即：第四篇（各地口岸运行管理），这是整本年鉴的关键内容。

本篇每个省占一个栏目，下设7个基本条目和5张数据表格，分别是：

1.【口岸分布示意图】以标准地图显示各省、自治区、直辖市口岸分布现状、开放状态、口岸批准开放时间，边境口岸同时标明境外对应口岸名称、位置，2020年度新开放口岸在列表中名称前加“＊”注明。由各组稿单位标识确认后由中国地图出版社制作。

2.【口岸数量及分布】记录截至2020年底本省（市、区）口岸具体数量、类别、名称、运行状态等基础信息，包括口岸作业现场建设管理情况等。

3.【口岸运行及数据】记录本省（市、区）2020年度内口岸运行综合情况及数据，包括：入出境人次，出入境交通工具数量，进出口货运量，进出口集装箱数量以及同比百分比；还可分口岸类型进一步细化分析。

4.【口岸综合管理】以相对独立的条目格式记录本省（市、区）2020年度内所涉及的口岸开放、口岸基础及配套设施建设、“单一窗口”建设、优化口岸营商环境、提升跨境贸易便利化、提效降费、口岸通关改革、口岸信息化建设、区域通关合作等情况及其他具有本地口岸特点的特色条目。
5.【口岸监管与服务】以相对独立的条目记录本地边检、海事、海关等查验单位所涉及的服务口岸通关、优化口岸营商环境、促进跨境贸易便利化、支持地方外经贸发展、推动口岸通关改革、创新通关监管模式、提高口岸规范化管理等方面的情况。
条目叙述要条理清晰，翔实具体，可增加相应图表和图片。单个条目字数控制在500字左右，贵在用简练的文字、最短的篇幅阐明客观情况。在此基础上，各单位还可根据自身口岸实际，适当增加部分特色条目，如：旅游经济、邮轮经济、蓝色经济、海西经济、穆斯林朝觐、重大活动通关保障、自贸实验区建设等，统一作为二级类条目列入【口岸监管与服务】一级条目中。
6.【开放口岸】以每个具体口岸为类条目标题介绍其运行和建设情况，通常包括：口岸名称、地理位置、开通航线情况、主要进出口货物种类、本口岸的区位优势、口岸特殊优惠政策（特别是边境口岸）、通关便利化鼓励措施、口岸工作时间以及2020年度运行主要数据，以及口岸所在地周边依托本口岸设置的特殊监管区建设有关情况，字数控制在800字左右，特殊条目可适当拓展。对于清理整顿后保留的原二类口岸列在开放口岸后进行介绍。

7.【口岸大事记】2020年度本地口岸发生的重要事件、活动、省部级（正职）以上领导到口岸活动、指导工作情况和本地口岸单位获国家、部委和省级以上单位表彰奖励情况等。要具有本地特色，突出本地特点。

8.【统计表格】仍保留各省口岸管理部门和查验单位提供的5张统计表格。统计口径、统计项目要符合口岸工作实际，统计数据要准确无误，数据之间要符合对应逻辑关系，要与上一年度的数据一致，既要有总计，也要有分计。各项统计数据均应明确注明提供单位。各单位不可自己设计、删改上述报表。填写报表时应保持数字清晰，不可涂改。

（三）口岸名称。年鉴内涉及口岸名称，应以如下方式表述：

1.空运口岸：城市名+空运+口岸（机场名称），即：××空运口岸（××机场），如：北京空运口岸（北京首都国际机场、北京大兴国际机场），宁波空运口岸（宁波栎社国际机场）；

2.水运口岸：地名+水运（海港、河港）+口岸，即：××

水运（海港、河港）口岸，如：秦皇岛水运（海港）口岸，张家港水运（河港）口岸；

3.陆路口岸：地名+陆路（铁路、公路）+口岸，即：××

陆路（铁路、公路）口岸，如：罗湖陆路（公路）口岸，阿拉山口陆路（铁路）口岸；

（四）口岸数量。要严格按照国务院审批数量表述，应与

国家口岸管理办公室提供的《全国对外开放口岸分地区一览表》相一致。

1.已经停止运营或合并的，但未经批准撤销的，仍按批准

数量表述并作出注释；

2.未经批准实际在运营的不表述数量，可列入具体口岸介

绍；

3.输油管道不能作为口岸表述；

4.未经国家口岸管理办公室确认的在口岸示意图上不做标

注，可在口岸介绍栏目另列其他条目介绍；

5.原二类口岸按照《国家十一五口岸发展规划》，对清理整

顿后保留的原二类口岸认可，其他的不予表述。

（五）稿件格式。文字稿件统一使用微软Word编辑，数据表格统一使用微软Excel编辑，图片资料为jpg格式，单幅图片分辨率不少于300DPI（注：每幅图表要注明图片名称和注释）。编辑提纲、编辑规范和数据表格（样式）电子版请登录中国口岸协会网站公告栏下载，网址：www.caop.org.cn 。
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